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Instructiuni pentru ofertanti

Prezenta sectiune detaliaza formalitatile ce trebuie indeplinite, modul in care operatorii economici trebuie sa
structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din Anuntul de participare, precizari
privind garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate Propunerea Tehnica si cea Financiara,
criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si cdile de atac.

1. INSTRUCTIUNI PRIVIND GARANTIILE SOLICITATE

1.1. Garantia de buna executie

Cuantumul garantiei de buna executie reprezinta 10 % din pretul contractului (fird TVA) si se va constitui n
conformitate cu prevederile art. 154 din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare coroborate cu
prevederile art. 40 din HG395/2016.

Ofertantul declarat castigator are obligatia de a constitui garantia de buna executie a contractului in conditiile
de mai sus cel mai tarziu in termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii contractului, cu posibilitatea prelungirii
acestui termen pana la maxim 15 zile.

Garantia de Bunad Executie va fi irevocabila si va prevedea ca plata Garantiei de Buna Executie se va executa
neconditionat, respectiv la prima cerere a Beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa Prestatorului.
Garantia de Buna Executie a unei asocieri va fi emisa In numele asocierii.

Autoritatea contractantd va elibera/ restitui garantia de buna executie conform prevederilor art. 1542 din Legea
nr.98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

2. INSTRUCTIUNI PRIVIND OFERTA

2.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Propunerea tehnica va include:

1) Formularul de Propunere Tehnicd (conform formularului pus la dispozitie de Autoritatea/entitatea
contractantd — Formular nr.9) incluzand toate informatiile solicitate;

2) Graficul fizic de executie.

3) Listele de cantitati fara valori.

Ofertantii vor intocmi propunerea tehnica Intr-o manierd organizatd, astfel incat aceasta sa asigure posibilitatea
verificdrii Tn mod facil a corespondentei cu cerintele/ specificatiile prevazute in cadrul prezentei sectiuni, respectiv
cu cele prevazute in cadrul Caietului de sarcini si a documentelor anexate la acesta, care fac parte integranta din
documentatia de atribuire.

Daca oferta este depusa de o asociere de operatori economici, va fi prezentat Acordul de asociere (Formularul
nr.2). Daca pentru indeplinirea cerintelor de calificare se apeleaza la sustinerea unui tert va fi prezentat Angajamentul
ferm privind sustinerea tehnica si profesionald a ofertantului (Formularul nr.3).

In redactarea ofertei, se va tine cont de respectarea legislatiei privind conditiile de mediu, sociale si cu privire
la relatiile de munca, sens in care va fi depus Formularul nr.5. Institutiile competente de la care operatorii economici
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pot obtine informatiile detaliate privind obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca

sunt Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor si Ministerul Muncii si Protectiei Sociale si de la Inspectoratele

Teritoriale de Munca, respectiv si - site-ul: http://www.anpm.ro/web/guest/legislatie si
https://www.mmuncii.ro/j33/index.php/ro/legislatie/munca2/legislatia-muncii-relatii-de-munca.

Declaratia privind asumarea clauzelor contractuale. Se va prezenta Formularul nr.6. Eventualele obiectiuni
fatd de clauzele contractuale vor fi prezentate sub forma solicitarilor de clarificari, Autoritatea Contractantd urmand
sa raspunda cu privire la acestea in termenul indicat in fisa de date a achizitiei.

Avand in vedere prevederile art. 217 alin. (6) din Legea 98/2016, operatorul economic trebuie sa elaboreze
oferta in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire si sa indice motivat in cuprinsul acesteia care
informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate
de un drept de proprietate intelectuala. in conformitate cu prevederile art. I pct.1 din OUG nr.23/2020, informatiile
indicate de operatorii economici ca fiind confidentiale, inclusiv secrete tehnice sau comerciale si elementele
confidentiale ale ofertelor, trebuie sa fie insotite de dovada care le confera caracterul de confidentialitate. In cazul in
care se uzeaza de acest drept, se va completa si depune Declaratia privind partile confidentiale ale ofertei. Se va
prezenta Formularul nr.8.

In cazul in care pe parcursul indeplinirii contractului se constatd faptul ¢ nu sunt respectate elemente ale
propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in caietul de sarcini), autoritatea
contractanta isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul ori de a solicita sistarea executarii lucrarilor pana
la remedierea situatiei constatate.

2.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

Propunerea Financiara va cuprinde pretul total ofertat, valoare fara TVA care se completeaza in sistemul
electronic SEAP rubrica special dedicata ,,Oferta financiara”, precum si urmatoarele documente:

1) Formularul de Propunere Financiara (conform formularului pus la dispozitie de autoritatea contractanta —
formular nr.4), incluzand toate informatiile solicitate;

2) Documentele de fundamentare a pretului, daca este cazul, respectiv Formularele F1, F2, F3 si C6 — C9
completate cu valori.

3) Graficul valoric.

Ofertantul va elabora propunerea financiard astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile necesare cu
privire la diversele conditii financiare si comerciale legate de formarea pretului ofertat (cum ar fi preturi unitare
aplicabile, exprimate in Lei, fara TVA), astfel incat sa se poatd proba asigurarea realizarii tuturor activitatilor, cel
putin la nivelul calitativ solicitat prin caietul de sarcini, in marja pretului ofertat.

Totodatd, intrd 1n obligatia ofertantilor sd demonstreze, la prima cerere scrisd a comisiei de evaluare, faptul ca
au prevazut in cadrul ofertei resurse financiare suficiente pentru a indeplini toate activititile ce trebuie intreprinse de
acestia pentru a-si indeplini in mod corespunzator obligatiile in cadrul contractului.

Propunerea financiara are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe toatd perioada de
valabilitate stabilitd de catre autoritatea/entitatea contractanta si asumata de ofertant. Cu exceptia erorilor aritmetice,
astfel cum sunt acestea definite la art. 134 alin. (10) din Anexa la H.G. nr. 395/2016/ art. 140 alin. (9) din Anexa la
H.G. nr. 394/2016, nu vor fi permise alte omisiuni, necorelari sau ajustari ale propunerii financiare. Prin erori
aritmetice 1n sensul acestor dispozitii se inteleg inclusiv urmatoarele situatii: a) in cazul unei discrepante intre pretul
unitar si pretul total, va fi luat in considerare pretul unitar, iar pretul total va fi corectat in mod corespunzator; b) daca
exista o discrepanta intre litere si cifre, trebuie va fi luatd in considerare valoarea exprimata in litere, iar valoarea
exprimatd in cifre va fi corectata corespunzator.

In vederea comparirii unitare a ofertelor, se soliciti ca toate preturile si fie exprimate in cifre cu cel mult doua
zecimale. Niciun fel de cereri si pretentii ulterioare ale ofertantului legate de ajustari de preturi, determinate de orice



motive (cu exceptia situatiilor prevazute explicit in documentatia de atribuire si/sau prin dispozitiile legale
aplicabile), nu pot face obiectul vreunei negocieri sau proceduri litigioase intre partile contractante.

Lipsa formularului de oferta reprezinta lipsa propunerii financiare, respectiv lipsa actului juridic de angajare
in contract, ceea ce atrage incadrarea ofertei in categoria ofertelor inacceptabile.

Ofertantii care in perioada de depunere nu au criptat oferta financiara nu pot fi evaluati de catre autoritatea
contractanta.

2.3. Modul de prezentare a ofertei

Riscurile depunerii Ofertei, inclusiv forta majord, sunt suportate de catre Ofertant. Autoritatea/entitatea
contractantd nu va lua 1n considerare nici o Oferta intarziata sositd dupa termenul limitd de depunere a Ofertelor,
dupa cum este acesta specificat in Anuntul de achizitie corespunzator acestei proceduri.

In cazul in care Ofertantul este un Operator Economic Individual si reprezentantul care semneaza Oferta este
altul decat persoana desemnata ca imputernicita sa reprezinte Operatorul Economic pentru scopul acestei proceduri,
Ofertantul va prezenta o Imputernicire scrisa, care va include informatii detaliate privind reprezentarea.

La transmiterea Ofertei in SEAP, separarea informatiilor tehnice de cele financiare si incércarea lor 1n rubricile
special dedicate este obligatorie.

Perioada de valabilitate a Ofertei: Oferta trebuie sa fie valabila pentru o perioada de 120 zile de la termenul-
limitd de primire a Ofertelor- Perioada minima pe parcursul céreia Ofertantul trebuie sa isi mentina oferta.

In circumstante exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a Ofertei, Autoritatea contractanti
poate solicita Ofertantilor sd prelungeasca perioada de valabilitate a Ofertei, precum si, dupa caz, a garantiei de
participare.

In cazul in care un Ofertant nu se conformeaza acestei solicitari, Oferta sa va fi respinsa ca fiind inacceptabila.

Termenul-limita pentru primirea Ofertelor

Ofertele vor fi depuse nu mai tarziu de data si ora mentionate in Anuntul de achizitie publicat.

Ofertele depuse prin alte mijloace nu vor fi luate in considerare. Ofertele primite dupa termenul-limita de
primire a Ofertelor nu vor fi luate in considerare.

Autoritatea contractanta poate prelungi termenul limita pentru primirea Ofertelor. In acest caz, toate drepturile
si obligatiile stabilite anterior pentru Autoritatea contractanta si pentru Ofertanti vor fi extinse pana la noul termen.

Accesarea/ deschiderea Ofertelor

Nerespectarea instructiunilor, neprezentarea informatiilor solicitate completate Tn mod corespunzator si/sau
transmiterea documentelor intr-o forma improprie care face imposibila vizualizarea continutului acestora sunt
activitati realizate pe riscul ofertantului, iar esecul de a depune o oferta care sd nu indeplineasca cerintele minime si
obligatorii de calificare si instructiunile de prezentare/completare a documentelor indicate prin prezenta documentatie
poate conduce la respingerea ofertei ca fiind inacceptabild/ neconforma/neadecvatd, cu aplicarea In mod
corespunzator a dispozitiilor legale incidente. Ofertantii trebuie sa transmitd o oferta completa pentru toate activitatile
ce fac obiectul acestui contract.

Ofertantii poartd exclusiv rdspunderea pentru examinarea cu atentia cuvenitd a documentatiei de atribuire,
inclusiv a oricarei clarificari aduse documentatiei de atribuire in timpul perioadei de pregitire a ofertei prin
raspunsurile autoritatii/entitatii contractante la solicitdrile de clarificari, precum si pentru obtinerea tuturor
informatiilor necesare cu privire la orice fel de cerinte/conditii si obligatii care pot afecta in vreun fel valoarea,
conditiile stabilite, natura/continutul ofertei si/sau executia contractului.

Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate
aceste costuri vor fi suportate integral de catre ofertanti, indiferent de rezultatul aplicérii procedurii de atribuire.

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care guverneaza
viitorul contract de achizitie publicd/sectoriald, dupd cum sunt acestea prezentate in documentatia de atribuire, ca



fiind singura baza de desfasurare a acestei proceduri de atribuire, indiferent de situatia ori de conditiile proprii ale
ofertantului.

Prezumtia de legalitate si autenticitate a documentelor prezentate: ofertantul isi asuma raspunderea exclusiva
pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor prezentate.

3. INSTRUCTIUNI PRIVIND CRITERIUL DE ATRIBUIRE
Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, Autoritatea contractanta
aplica urmatorul criteriu de atribuire:

Criteriul de atribuire utilizat pentru atribuirea acestui contract

Opti
Opiuni conform art. 156, alin. (1) din sgélcli:f; Justificarea optiunii selectate
Legea 98/2016 P
Pretul cel mai scazut Autoritatea contractantd a optat pentru criteriul de
Costul cel mai scizut atribuire ” Cel mai bun raport calitate-pret”
Cel mai bun raport calitate-prel % conform Legii nr. 98/2016 cu modificarile si

completarile ulterioare.

Cel mai bun raport calitate-cost Valoare estimata a achizitiei nu depaseste pragurile

indicate la art. 7 alin.5 din Legea nr. 98/2016 cu
modificarile si completarile ulterioare.

Achizitia nu comporta elemente care se incadreaza
in categoria achizitiilor verzi.

Clasamentul Ofertelor va fi stabilit in ordinea crescatoare a punctajului.

4. TERMENE PROCEDURALE
4.1. Termenul de raspuns la solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire

Operatorii economici interesati au dreptul de a solicita clarificari sau informatii suplimentare in legatura cu
documentatia de atribuire.

4.2 Termene procedurale de exercitare a cailor de atac

Persoana care se considera vatamata de un act al autoritatii contractante poate sesiza Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor in termen de 8 zile incepand cu ziua urmatoare trimiterii deciziei de atribuire a
contractului catre ofertantii/candidatii interesati, prin orice mijloace de comunicare prevazute de legislatia privind
achizitiile publice.

Pentru solutionarea contestatiei pe cale judiciara, persoana care se considera vatamata se poate adresa instantei
de judecata competente, potrivit prevederilor art. 49 si urmatoarele din Legea nr. 101/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare.

5. DISPOZITII FINALE
Specificatiile tehnice aferente caietului de sarcini reprezintd cerinte minimale referitoare la nivelul calitativ,

tehnic si de performanta, scop in care solutiile ofertate in cadrul propunerii tehnice pot face referire la atingerea unor
niveluri superioare.



