ROMANIA
JUDETUL BISTRITA-NASAUD
PRIMARIA COMUNEI POIANA ILVEI
PRIMAR

DISPOZITIE
Privind constituirea Unitétii de Implementare a Proiectului “Achizitionarea de
echipamente de protecfie medicald, pentru Scoala Gimnaziald Sever Pop din comuna
Poiana Ilvei, Judeful Bistrifa-Ndascud.”

Primarul comunei Poiana llvei, judetul Bistrita-Nasaud ;
Avand in vedere :

- referatul doamnei Vartic Silvia- secretarul general al comunei Poiana Ilvei,
integistrat sub nr. 3294 din 20.10.2020 prin care se propune constituirea Unitatii de
Implementare a Proiectului "Achizitionarea de echipamente de protectie medicald, pentru
Scoala Gimnaziald Sever Pop din comunaPoiana Ilvei, Judeful Bistrifa-Ndsdud.”

- Ordinul comun al Ministerului Educatiei (nr. 4.220/8.05.2020) si al Ministerului
Sandtatii (nr. 769/8.05.2020) pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS CoV 2 in institutiile/unitatile de invatamant, institutii publice si
toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetérii,

- OUG nr. 144 din 24 august 2020 privind unele masuri pentru alocarea de fonduri

externe nerambursabile necesare desfasurdrii in conditii de preventie a activititilor
didactice aferente anului scolar 2020/2021 in contextul riscului de infectie cu
coronavirus SARS-CoV-2,

- Ghidul Solicitantului, Conditii Specifice de Accesare a Fondurilor Europene pentru
Consolidarea  Capacitatii - Unitdtilordeinvatdamdnt  preuniversitar de stat in vederea
gestiondarii - situatiei de  pandemie generatd de virusul SARS-COV-2, Cod apel:
POIM//9/1/Consolidarea capacitatii unitatilor de invatamant preuniversitar de stat in vederea
gestiondrii situatiei de pandemie generata de virusul SARS-COV-2, si anexele la Ghidul
Solicitantului; '

- prevederile art.155 alin.(1) litera ,.d”, alin.(4) litera ,,a”, alin.(5) litera ,.e”, art.196
alin.(1) litera ,.a”, alin (2) si art.200 din OUG. Nr.57/2019 privind Codul administrativ; cu
modificdrile si completarile ulterioare.

DISPUNE:

Art. 1 Se constituie Unitatea de Implementare a Proiectului (UIP) “Achizifionarea de
echipamente de protectie medicald, pentru Scoala Gimnaziald Sever Pop  din comuna
Poiana Ilvei. ”, avand urmatoarea componenta:

- Manager de proiect- doamna POP SILVIA- consilier primar;

- Responsabil achizitii publice- doamna DANILA ANCUTA-FLORICA- consilier
achizitii publice:

- Responsabil financiar- doamna POP MARIOARA-VICTORITA- inspector superior;



Art. 2 Unitatea de Implementare a Proiectului(UIP) "Achizitionarea de echipamente
de protectie medicala, pentru Scoala Gimnaziala Sever Pop din comuna Poiana Ilvei.”
este responsabild de realizarea activititilor de implementare, asa cum decurg din proiectul
acceptat la finantare, respectand prevederile legislative, contractul de finantare, Ghidul
Solicitantului aferent apelului POIM 9.1 Consolidarea capacitafii unitdfilor de invigimant
preuniversitar de stat in vederea gestiondrii situatiei de pandemie generatd de virusul
SARS-COV-2 si documentele conexe acestuia.

Art. 3 Activititile rcalizate de catre membrii Unitatii de Implementare a
Proiectului(UIP) “Achizitionarea de echipamente de protectie medicald, pentru Scoala
Gimnacziala Sever Pop din comuna Poiana [lvei.”  sunt mentionate in cuprinsul fiselor de
post, prevazute in Anexa | la prezenta Dispozitie. Fisele de post previzute in Anexa 1 vor
suplimenta fisele de post actuale ale persoanelor numite ca si membrii ai Unitatii de
Implementare a Proiectului(UIP) “Achizifionarea de echipamente de protectie medicald,
pentru Scoala Gimnaziala Sever Pop din comuna Poiana Ilvei.” .

Art. 4 Prezenta dispozifie se comunicd, in mod obligatoriu, prin intermediul
secretarului comunei, n termenul prevazut de lege cu :

- Institutia Prefectului — Judetul Bistrita-Nasaud;
- persoanele desemnate la Art. 1 din prezenta dispozitie.

CONTRASEMNAT PENTRU LEGALITATE,
SECRETAR GENERAL,
VARTIC SILV]JA

T

NR. 57
Data : 20.10.2020



ANEXA NR.1 la
Dispozitia nr.57/20.10.2020

FISA POSTULUI
AFERENTA FUN CTIEI - MANAGER PROIECT- doamna POP SILVIA

FISA DE POST- MANAGER PROIECT

Managerulde proiect are rolul de a asigura implementare proiectului conform cererii de finantare,
atingdand rezultatele asumate.

Responsabilitati: Generale

a. De a informa punctual beneficiarul si finantatorul asupra progresului inregistrat si de a
facilita indeplinirea obligatiilor acestora;

b. Sase asigure cd AM/OIR, este informat asupra progresului i actiunilor de intreprins;

¢. Si informeze beneficiarul cu privire la realizarea platlor/contributiilor sale financiare;

d. Sa supravegheze activitafile membrilor echipei Unitdtii de Implementarca a
Proiectului(UIP) “Achizitionarea de echipamente de protectie medicald, pentru
Scoala Gimnaziala Sever Pop din comuna Poiana Ilvei.”  pentru a asigura
indeplinirea eficienta a sarcinilor lor;

e. Sa se asigure de respectarea regulilor privind nediscriminarea, si sd aplice mecanisme
de implementare a acestor reguli, prin raportare la cadrul legal in vigoare aferent
domeniului (OUG 137/2000, Legea 116/2002, Legea 202/2002, Legea 251/2000, s.a;

f. De a verifica activitatea consultantului de management de proiect prin proceduri
specifice potrivit cerintelor caietului de sarcini.

Seful . pentru a-si putea indeplini rolul si a fi eficient fard a-si depési autoritatea, trebuie sd aiba
urmatoarele competente/cunostinge:

- management de proiect la nivel aprofundat (ciclul unui proiect, planificare activitétii, mecanisme
de plata, monitorizare timeline,

- a tuturor pargilor implicate in implementare: membrii echipei Unitéd{ii de Implementare a
Proiectului(UIP) “Achizitionarea de echipamente de protectie medicald, pentru Scoala
Gimnaziald Sever Pop  din comuna Poiana Ilvei.”, prestator servicii externalizate de
management in implementare ete, juridice nivel general ( HG.395/2016, leagea contractului).

Managerul de proiect va raspunde la toate solicitarile Beneficiarului in legiturd cu proiectul chiar
daca acestea nu sunt prevazute clar in fisa postului.

1. Competenie

Managerul de proiect, pentru a-si putea indeplini rolul si a fi eficient fard a-si depési autoritatea, ar
trebui sd aiba urmatoarele competente : de comunicare, lucru in echipa, punctualitate, operate PC,
Microsoft Word ( Word, Excel, Power Point, disponiblititate, ingeniozitate in gasirea solutiilor
eficiente, capacitate de a lucra in conditii de stres, ordonat.

S

Experienta soliciatd



Experienta profesionald de minim un an in administratie publica si implicare in implementarea
proiectelor cu finantare nerambursabila.

3. Nivel educatie solicitat
Studii superioare

4. Limbi straine solicitate

Engelza — auditic - B1 - Utilizator independent nivell, scriere- B1 - Utilizator independent nivell,
conversatie - Bl - Utilizator independent nivell,prinuntie - Bl - Utilizator independent nivell,
scriere- B1 - Utilizator independent.

Conducatorul autoritatii publice — Primar

Numele si prenumele SCRIDONES! |QAN—
S

RESPONSABIL,
Numele si prenumele POP SILVIA

Semnatura

v



ANEXA NR.1 la
Dispozitia nr.57/20.10.2020

FISA POSTULUI

AFERENTA FUNCTIEI -RESPONSABIL FINANCIAR-
doamna POP MARIOARA-VICTORITA

FISA DE POST - RESPONSABIL FINANCIAR

Responsabilul Financiar trebuie sé fie responsabil fatd de Seful Unitatii de Implementarea a
Proiectului(UIP) “Achizitionarea de echipamente de protectie medicald, pentru Scoala
Gimnaziala Sever Pop din comuna Poiana Ilvei.” pentru indeplinirea satisficitoare a
obligatiilor financiare ale Unitatii de Implementarea a Proiectului. Scopul functiei este de a
facilita procesarea rapida a platilor datorate prestatorilor de servicii, lucrari si de a verifica
cererile de rambursare/plata.

Responsabilititi: Generale

S& informeze cu regularitate Beneficiarul Local asupra obligatiilor sale cu privire la
transmiterea certificatelor de rambursare/plata citre OI/AM.

Responsabilitati generale :

a. Sa verifice progresul financiar al proiectului si analizeze previziunile regulate
de fluxuri de numerar prezentate de Contractor (ca parte a raportului siu lunar);

b. Sa determine sumele pe care Beneficiarul va trebui sa le plateasca;

¢. Saasiste la intocmirea cererilor de prefinantare/rambursare/plata;

d. Sa asiste Beneficiarul Local pentru a se asigura ci orice alte pla{i ce intrd in
responsabilitatea Beneficiarului Local sunt achitate;

e. Sa asiste in permamenta comunicare cu managerul de proiect si responsabilul
achizitii precum si cu reprezentantul legal al proiectului,

Responsabilul financiar va raspunde la toate solicitarile Beneficiarului in legaturd cu
proiectul chiar daca acestea nu sun previzute clar in fisa postului.

I.Competente :

Responsabil financiar, pentru a-si putea indeplini rolul gi a fi eficient fard a-si depisi
autoritatea, ar trebui sd aibd urmatoarele competente : de comunicare, lucru in echipa,
punctualitate . operate PC, Microsoft Word ( Word, Excel, Power Point , disponiblititate,
ingeniozitate in gasirea solutiilor eficiente, capacitate de a lucra in conditii de stres, ordonat.

2 Experienta soliciata:




p—

Experienta profesionald de minim un an in administratic publicd si implicare in
implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila.

3.Nivel educatie solicitat:
Studii superioare
4.Limbi straine solicitate

Engelza — adutie - B - Utilizator independent nivell, sericre- Bl - Utilizator independent
nivell, conversatie - Bl - Utilizator independent nivell,prinuntic - Bl - Utilizator
independent nivell, scriere- B1 - Utilizator independent nivell.

Semnatura

RESPONSABIL,

Numele si prenumele POP MARI ICTORITA

Semnatura




ANEXA NR.1 la
Dispozitia nr.57/20.10.2020

FISA POSTULUI

AFERENTA FUI:JCTIEI —RESPONSABIL ACHIZITII-
doamna DANILA ANCUTA-FLORICA

FISA DE POST - RESPONSABIL ACHIZITII

Responsabilul achizitii trebuie sa fie responsabil fatd de Seful Unitatii de Implementare a
Proiectului(UIP) “Achizitionarea de echipamente de protectie medicald, pentru Scoala

i

Gimnaziald Sever Pop din comuna Poiana Ilvei.” pentru indeplinirea satisficédtoare a
obligatiilor financiare ale Unitatii de Implementare a Proiectului(UIP) . Scopul functiei este
de a facilita procesarea rapida a achizitiilor, de a le gestiona si verifica intregul proces pani

la livrare, receptie si punere in functiune (unde este cazul).

Responsabilitati: Generale
Sa informeze cu regularitate Beneficiarul Local asupra obligatiilor sale cu privire la
transmiterea certificatelor de rambursare/plata cétre OI/AM.
Responsabilitati generale:
a. S verifice intocmeasca documentele aferente achizitiilor publice, sa monitorizeze
stadiul livrarilor sa verifice conformitatea produselor/serviciilor livrate;
b. Sa verifice respectarea conditiilor contractuale;
c. Sa asiste la intocmirea cererilor de prefinantare/rambursare/plata cu documentele
suport ce tine ce achiztiile publice;
d. S& asiste fie in permamenta comunicare cu managerul de proiect si responsabilul
financiar precum si cu reprezentantul legal al proiectului.
Responsabilul achizitii va raspunde la toate solicitatile Beneficiarului in legatura cu
proiectul chiar daca acestea nu sun prevazute clar in fisa postului.

I. Competente

Responsabil achizitii, pentru a-si putea indeplini rolul si a fi eficient fara a-si depdsi
autoritatea, ar trebui sa aibd urmatoarele competente :de comunicare, lucru in echipa,
punctualitate . operate PC, Microsoft Word ( Word, Excel, Power Point , disponiblititate,
ingeniozitate in gasirea solutiilor eficiente, capacitate de a lucra in conditii de stres, ordonat.
2. Experienta soliciatd

Experienta profesionald de minim un an in administratie publica si implicare in
implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila.

3. Nivel educatie solicitat
Studii superioare




4, Limbi strdaine solicitate

Engelza — adutic -B1 - Utilizator independent nivell, scriere-B1 - Utilizator independent
nivell, conversatie -Bl - Utilizator independent nivell,prinuntie -B1 - Utilizator
independent nivell, scriere-B | - Utilizator independent nivell.

RESPONSABIL,

Numele si prenumele: DANILA ANCUTA-FLORICA

NG

Semnatura
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ROMANIA
JUDETUL BISTRITA-NASAUD
PRIMARIA COMUNEI POIANA ILVEI
NR. 3294 din 20.10.2020

REFERAT
privind constituirea Unitatii de Implementare a Proiectului "Achizitionarea de
echipamente de protectie medicala, pentru Scoala Gimnazialé Sever Pop din
comunaloiana Ilvei, Judeful Bistrija-Néscud.”

Subsemnata Vartic Silvia, secretarul general al comunei Poiana llvei:
Avand in vedere :

- Ordinul comun al Ministerului Educatici (nr. 4.220/8.05.2020) si al Ministerului
Sanatatii (nr. 769/8.05.2020) pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS CoV 2 in institutiile/unitatile de invatamant, institutii publice si
toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatici si Cercetirii,

- OUG nr. 144 din 24 august 2020 privind unele misuri pentru alocarea de fonduri

externe nerambursabile necesare desfasurdrii in conditii de preventie a activitatilor

didactice afcrente anului scolar 2020/2021 in contextul riscului de infectie cu
coronavirus SARS-CoV-2,

- Ghidul Solicitantului, Conditii Specifice de Accesare a Fondurilor Europene pentru
Consolidarea Capacitafii Unitatilor de invégcmdnt preuniversitar de stat in vederea
gestionarii - situatiei de pandemie generata de virusul SARS-COV-2, Cod apel:
POIM//9/1/Consolidarea capacitaii unitatilor de invitimant preuniversitar de stat in vederea
gestiondrii situatiei de pandemie generatd de virusul SARS-COV-2, si anexele la Ghidul
Solicitantului;

- prevederile art.155 alin.(1) litera ,,d”, alin.(4) litera ,,a”, alin.(3) litera ..e”, art.196
alin.(1) litera .,a”, alin (2) si art.200 din OUG. Nr.57/2019 privind Codul administrativ: cu
modificarile si completarile ulterioare.

PROPUN:

Constituirea Unitatii de Implementare a Proiectului (UIP) “Achizitionarea de
echipamente de protectie medicald, pentru Scoala Gimmaziald Sever Pop  din comuna
Poiana llvei.”, avind urmétoarea componenta:

- Manager de proiect- doamna POP SILVIA- consilier primar;
- Responsabil achizitii publice- doamna DANILA ANCUTA-FLORICA- consilier
achizifii publice;
- Responsabil financiar- doamna POP MARIOARA-VICTORITA- inspector superior;
Unitatea de Implementare a Proiectului(UIP) “Achizifionarea de echipamente de
protecfie medicalda, pentru Scoala Gimnaziali Sever Pop din comuna Poiana Ilvei.” este
responsabild de realizarea activititilor de implementare, asa cum decurg din proiectul
acceptat la finantare, respectand prevederile legislative, contractul de finantare, Ghidul
Solicitantului aferent apelului POIM 9.1 Consolidarea capacitdtii wnitdtilor de invifcimant



preuniversitar de stat in vederea gestiondrii situatiei de pandemie generati de virusul
SARS-COV-2 si documentele conexe acestuia.

Activitatile realizate de catre membrii Unitdgii de Implementare a Proiectului(UIP)
“Achizitionarea de echipamente de protectie medicald, pentru Scoala Gimnazialé Sever Pop
din comuna Poiana Ilvei.”  sunt mentionate in cuprinsul fiselor de post, previzute in Anexa
I'la prezenta Dispozitie. Fisele de post prevazute in Anexa 1 vor suplimenta fisele de post
actuale ale persoanelor numite ca si membrii ai Unitaii de Implementare a Proiectului(UIP)
“Achizitionarea de echipamente de protecfie medicald, pentru Scoala Gimnaziali Sever Pop
din comuna Poiana Ilvei.”

INTOCMIT,
SECRETAR GENERAL,
VARTIC JILVIA




